
EDITAL DE SELEÇÃO DE BOLSISTA PARA
SECRETARIA DO CURSO ESPECIALIZAÇÃO

ENDODONTIA (FO-UFRGS)
 
 

1.OBJETIVOS
- Selecionar um servidor, vinculado à FO-UFRGS, ou
aluno da UFRGS bolsista para atuar na secretaria do Curso
de Especialização em Endodontia da UFRGS.
 
2. PRÉ-REQUISITOS PARA CONTRATAÇÕES
- Disponibilidade de 20h semanais (3as, 4as, 5as no turno
da tarde e 6as nos turnos da manhã e tarde), conhecimento
básico de informática (Excel e Word, especialmente), ser
proativo, atencioso com alunos e pacientes.
 
3. ATIVIDADES E VALOR DA BOLSA
- As atividades do bolsista serão presencias na Faculdade
de Odontologia da UFRGS, Rua Ramiro Barcelos, 2492 -
Santa Cecilia, Porto Alegre, Térreo.
- O bolsista irá atuar na secretaria do Curso de
Especialização em Endodontia da Faculdade de
Odontologia da UFRGS. Será responsável pelos processos
administrativos relacionados ao curso, digitação e
atualização de documentos diversos, relatórios e planilhas,
organização dos materiais para o atendimento clínico e
auxílio na divulgação do curso de pós-graduação.
- Valor da bolsa R$ 1.000,00 (um mil reais) mensais, com
carga horária de 20h (vinte horas) semanais pelo turno da
manhã, tarde ou noite de acordo com a chefia imediata.
 
4. PERÍODO
- O período de vigência da bolsa será de 12 meses,
podendo ser renovado.
 
5. INSCRIÇÕES
- As inscrições deverão ser realizadas no período entre
07/10/2025 e 15/10/2025, via e-mail. Enviar e-mail para
endodontia@ufrgs.br com o título “Inscrição Bolsa
Secretaria Especialização de Endodontia”. Informar no e-
mail o nome completo, número do cartão UFRGS,
telefone para contato e anexar o currículo.



 
6. CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO
- Análise de currículo, entrevista e disponibilidade de
horários.
- Para a vaga será selecionado um servidor ou aluno e até
2 suplentes.
 
7. CRONOGRAMA
- Envio dos currículos para o e-mail indicado até as 23h e
59min do dia 15/10/2025.
- Entrevistas serão presenciais na Faculdade de
Odontologia da UFRGS, Rua Ramiro Barcelos, 2492 -
Santa Cecilia, Porto Alegre, Térreo. A data e horário serão
enviadas por e-mail ou WhatApp.
 
8. DIVULGAÇÃO DO RESULTADO
- No site da Faculdade de Odontologia da UFRGS e no
site da FAURGS na seção BOLSAS.


