
 

Autorização de Pagamento de Bolsa 

 

1º PASSO – Solicitações > Autorizar Bolsa Lote 

 

 

 



2º PASSO – Primeiramente, será necessário autorizar os pagamentos das bolsas antes da emissão do relatório. 

Preencha os campos com o número do projeto, a data de início e a data de término, correspondentes à respectiva competência que será utilizada 
para autorizar o pagamento, conforme demonstrado na imagem abaixo. 

Após o preenchimento, clique em PESQUISAR. O sistema apresentará a relação dos bolsistas que possuem competências disponíveis para 
autorização de pagamento. Selecione TODOS os bolsistas ou apenas aqueles para os quais deseja autorizar o pagamento. 

Após realizar a seleção, clique em AUTORIZAR TODOS PAGAMENTOS. Ao confirmar a operação, será exibida uma mensagem na tela informando que 
as autorizações foram realizadas com sucesso. Após a autorização, os nomes dos respectivos bolsistas deixarão de aparecer na tela.

 

 



Emissão do Relatório de Autorização de Pagamento 

3º PASSO – Para Emitir o Relatório de Autorização de Pagamento, após as bolsas já estarem autorizadas, conforme demonstrado no passo 2, deverá 
ser preenchido os campos destacadas na imagem abaixo, data de início e a data de término referente a respectiva competência que foi autorizada, 
clicar em IMPRIMIR para emitir do relatório. Ao emitir e coletar as assinaturas, encaminhar este Relatório de Autorização de Pagamento para o 
seguinte endereço de e-mail: bolsas@faurgs.com.br.  

 

Autorizar pagamento para o(a) Coordenador(a) do Projeto 
Nos casos em que o Coordenador do Projeto for um dos beneficiários relacionados no pagamento de bolsas, a autorização do pagamento 
deverá ser realizada pelo Vice-Coordenador, Fiscal, Gestor ou Coordenador Administrativo do projeto. Nestas situações, o responsável pela 
autorização também deverá assinar o Relatório de Autorização de Pagamento, sempre que o nome do Coordenador constar no relatório como 
um dos beneficiários. 
 

ATENÇÃO 
Quando houver pagamento de competência retroativa, o Relatório de Autorizações deve ser encaminhado da seguinte forma: 
Competências retroativas: devem constar em relatório específico, podendo contemplar uma ou mais competências retroativas; 
Competência vigente: deverá ser encaminhada em relatório separado, considerando que seu pagamento ocorrerá no mês subsequente. 
 

Essa separação é necessária para garantir maior clareza e rastreabilidade na prestação de contas do projeto, permitindo a correta 
identificação das competências correspondentes a cada pagamento. 


