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2° PASSO - Primeiramente, sera necessario autorizar os pagamentos das bolsas antes da emissao do relatdrio.

Preencha os campos com o nimero do projeto, a data de inicio e a data de término, correspondentes a respectiva competéncia que sera utilizada
para autorizar o pagamento, conforme demonstrado na imagem abaixo.

Apds o preenchimento, cligue em PESQUISAR. O sistema apresentara a relagdo dos bolsistas que possuem competéncias disponiveis para
autorizacdo de pagamento. Selecione TODOS os bolsistas ou apenas aqueles para os quais deseja autorizar o pagamento.

Apos realizar a selegao, clique em AUTORIZAR TODOS PAGAMENTOS. Ao confirmar a operacgéo, sera exibida uma mensagem na tela informando que

as autorizacoes foram realizadas com sucesso. Apds a autorizagao, os nomes dos respectivos bolsistas deixarao de aparecer na tela.
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Emissao do Relatério de Autorizacao de Pagamento

3° PASSO - Para Emitir o Relatério de Autorizagao de Pagamento, apds as bolsas ja estarem autorizadas, conforme demonstrado no passo 2, devera
ser preenchido os campos destacadas na imagem abaixo, data de inicio e a data de término referente a respectiva competéncia que foi autorizada,

clicar em IMPRIMIR para emitir do relatério. Ao emitir e coletar as assinaturas, encaminhar este Relatério de Autorizagcdo de Pagamento para o
seguinte enderego de e-mail: bolsas@faurgs.com.br.
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Autorizar pagamento para o(a) Coordenador(a) do Projeto
Nos casos em gque o Coordenador do Projeto for um dos beneficiarios relacionados no pagamento de bolsas, a autorizagao do pagamento
devera ser realizada pelo Vice-Coordenador, Fiscal, Gestor ou Coordenador Administrativo do projeto. Nestas situacdes, o responsavel pela

autorizacdo também devera assinar o Relatdrio de Autorizagcdo de Pagamento, sempre que o nome do Coordenador constar no relatério como
um dos beneficiarios.

ATENGAO

Quando houver pagamento de competéncia retroativa, o Relatério de Autorizagdes deve ser encaminhado da seguinte forma:
Competéncias retroativas: devem constar em relatério especifico, podendo contemplar uma ou mais competéncias retroativas;

Competéncia vigente: devera ser encaminhada em relatério separado, considerando que seu pagamento ocorrera no més subsequente.

Essa separacgao é necessaria para garantir maior clareza e rastreabilidade na prestacao de contas do projeto, permitindo a correta
identificagdo das competéncias correspondentes a cada pagamento.



